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Az Ujbuda Sportjéért Nonprofit Kft, a kdzpénzek ésszerl és hatékony felhasznalésa és nyilvanos
ellentrizhetdségének megteremtése, tovabbd a kozbeszerzések soran a verseny tisztasqganak
biztositdsa és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos felel6sségi korok, feladatok és hataskérok, valamint az
azok megvaldsitasandl kévetendd cljardsi szabalyok meghatérozisa érdekében - figyelemmel a
kdzbeszerzésekr8l sz6l6 2015, &vi CXLIIL t6rvény (tovabbiakban Kbt} rendelkezéseire az alabbi
szabilyzatot adom ki.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ Jelen Szabdlyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatdrozza a Ujbuda
Sportjéért Nonprofit Kft. kézbeszerzési eljdrasai elSkészitésének, lefolytatdsanak, nyilvantartdsénak
felelésségi rendjét, az ajénlatkérs, illetdleg az eljdrasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi
korét és a kzbeszerzési eljardsok dokumentdldsanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatilya

2.§ (1) Jelen Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Ujbuda Sportjaért Nonprofit Kft. vezetbire,
munkavéllaléira, valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony alapjdn az Ujbuda Sportjaért
Nonprofit Kft. 4ltal foglalkoztatott személyekre, tovdbba az Ujbuda Sportjéért Nonprofit Kft. nevében
eljaré személyekre, lebonyolité szervezetekre és mindazokra, akik a kézbeszerzési eljaras

elbkészitésében, lebonyolitdsaban részt vesznek.

(2) A Szabilyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan - a kozbeszerzés targyat képezd -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncesszi6ra, szolgéltatis-megrendelésre és szolgéltatasi
koncessziéra, amelyek vonatkozésaban a Kbt kézbeszerzési eljaras lefolytatisat irja el, tovabba, ha a
kdzbeszerzési értékhatérok azt kételezbvé teszik.

3. Altalinos rendelkezések, alapelvek

3.§ (1) Az Ujbuda Sportjért Nonprofit Kft. a Kbt. 5. § (1) bekezdése c) pontja alapjan a Kbt.
személyi hatilya ald tartozé ajaniatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt., rendelkezéseinek
maradéktalan betartdsdra kotelezett,

(2} A Kbt. rendelkezései a kdzbeszerzési értékhatart - egybeszimitds alkalmazasdval - elérs és azt
meghalado értékii beszerzések tekintetében alkalmazandéak.

(4} Az uniés, valamint a nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hat6sdg minden év elején kizzé
teszi a honlapj4n.

(5) A szabalyzatban haszn4lt beszerzéssel Osszefiiggd fogalmak, kifejezések tartalma azonos a Kbt.
-ben alkalmazott és az ugyanezen torveny értelmezd rendelkezéseiben régzitett tartalommal.

(6) Az Ujbuda Sportjaért Nonprofit Kft. képviseletében a vezets tisztségviseld (igyvezetd) jogosult
a kozbeszerzési eljardsolkkal Osszefliggden kitelezettségvallalasra,

(7) A kozbeszerzési eljaras lebonyolftdsa sordn a torvény eldirasait6l csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

(8} A kbzbeszerzési eljardsok soran a vonatkozé Jogszabalyokkal és ezen szabalyzatban foglalt




sordn hozott déntésekért felelds személyeket, illetbleg a dontések elokészitésében kozremiiksdsk
felelosségi korét.

(9)  Ajénlatkérs koteles minden egyes kozbeszerzési eljdrdsat - az elékészitéstd] a szerzbdés

II. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZT VEVOK KORE
4. A Kozbeszerzési Birilo Bizottsig

4§ (1) Az Ujbuda Sportjéért Nonprofit Kft., mint Ajénlatkéré a koézbeszerzési dokumentumok
elfogaddséra, a kizbeszerzési eljdrdsok lefolytatdsa sordn felmeriil6 kérdések tisztédzdsdra, valamint az
ajanlatok elbirilisara és ertékelésére egyetlen, legaldbb hédrom tagy bizottsagot kiteles létrehozni
Biralé Bizottsig elnevezéssel.

(2) A Birals Bizottsdg tag 3 tagjit a vezet tisztségvisels (ligyvezetd) - hatdrozza meg. A Biral6
Bizottség tagjainak kivélasztisénal figyelemmel kell lenni arra, hogy abban a kézbeszerzés targya
szerinti, tovabbd a kizbeszerzési, valamint jogi és pénzligyi szakértelem is képviseltetve legyen.

(3) Az Ujbuda Sportjéért Nonprofit Kft az XVI/2/18 (9) (2019) iktatészamun Polgarmesteri levélnek
megfelelrfien a Birdié Bizottsdg egyik llando, szavazati Jjoggal rendelkezg tagja Budapest Févaros XI.
kertilet Ujbuda Onkormdnyzat Polgarmestere 4ltal delegalt személy.

(4) A Birdls Bizottsig elndke lehetGség szerint a beszerzés targya szerinti szakteriiletet irdnyit6
vezetd, vagy a beszerzés targya szerinti beosztasi foglalkoztatott.

(5) A vezetd tisztségviseld (iigyvezet6) - mint kételezettségvallalé és dontéshozs személy - a Bir4lé
Bizottsag tagja nem iehet.

{(6) Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositdsa érdekében a Birals Bizottsdg
munkajat - eseti megbizis alapjan - megfelels szakmai képzettséggel rendelkezd kilsé szakért$ (pl.
felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsad6) is segitheti,

(7) A Biral6 Bizottsag hatérozatképes, ha {ildsén =2 (2) bekezdésben jelzett szakteriiletek
(kbzbeszerzés targya szerinti f4gazatszakmai/, kiizbeszerzési, jogi, pénziigyi szakértelem)
mindegyikének legaldbb egy-egy képviseltje jelen van, A Birdls Bizottsdg hatarozatait a jelenlévd
tagok egyszer(i tobbségi szavazataval hozza. Szavazategyenl8ség esetén a Birals Bizottsdg elnskének
szavazata dont.

(8) A Birals Bizotts4g tilésérol Jjegyzékonyvet kell késziteni.

(9) A Biralo Bizottsdg munkdjsval kapcsolatos dokumentdl4si és koordinaci6s feladatokat az adott
kdzbeszerzési eljarast lefolytaté kizbeszerzési szakteriilet foglalkoztatottja litja el. A Biralé Bizottsdg
Uléseird] késziilt Jegyzokdnyveket a kozbeszerzési szakterlilet tagja 4llitja Gssze &s egyezteti a t6bhi
taggal. Megfeleld szakmai képzettséggel rendelkezd kiilse szakérté (pl. felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadé) fenti feladatok koordinal4sara is igénybe vehets.

(10) Az Ujbuda Sportjaért Nonprofit Kft. a kozbeszerzési eljardsait kiilén megbizdsi szerzfdés
alapjan Felelés Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktandcsads bevondsaval is lefolytathatja. A tanicsadé
személyérdl - a kizbeszerzési szakértelemme! rendelkezd személy véleményének kikérése utin -

sz6lhat.




5. ﬁsszeférhetetlenség

58§ (1) Az Gsszeférhetetlenségrd] az érintett személynek a szabélyzat 1. szamd melléklete szerinti
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tennie a kdzbeszerzési eljdrassal kapcsolatos
munka megkezdése elétt,

(2) Amennyiben bérmilyen Osszeférhetetlenségi ok 4ll fenn az eljardsba bevont személiyel
szemben, \igy azt a személynek haladéktalanul Jeleznie kell a vezetd tisztségviseld (ligyvezetd) és a
Birdlé Bizottsag elnoke feld.

(3) Akivel szemben Osszeférhetetlenségi ok 4ll fenn az eljaras soran az el6keészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az Gsszeférhetetlenségi ok fennéllasdig. A személy helyett a Birls
Bizottsagban a megfelelé  szakértelemmel rendelkez6  személy delegaldsarsl a bizotts4g
hatérozatképesse’ge’nek fenntartdsa érdekében haladéktalanul gondoskodni kel] (péttag). A Birals
Bizottsdg péttagjait - amennyiben péttag sziikségessége meriil fi] - ugyancsak a vezetd tisztségviseld

III. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE, NYILVANTARTASA
6. A Kdzbeszerzési eljarisok tervezése

6.§ (1) Valamennyi beszerzés kezdeményezésére jogosuit szervezeti egyseég vezetdje koteles
évente mércius l-ig elézetes tdjékoztatist adni a gazdasagi vezetd részére a kéltségvetési évben
felmeriil6 beszerzési igényérél.

(2) Az Ujbuda Sportjéért Nonprofit Kft. a kéltségvetési év elején, legkésébb mérciug 31. napjéig
€ves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kézbeszerzési terv) készit. A kozbeszerzési tervet

- a kdzbeszerzési szakteriilet kézremikadésével - a cég jogi tan4csads munkavélialdja késziti el, A
k6zbeszerzési tervet a vezetd tisztségviseld (ligyvezetd) - hagyja jova.

terv elkészitésére js iranyadé a kozbeszerzési terv elkészitésének (2) bekezdésben meghatrozoit
eljarasrendje,

(4)  Amennyiben a beszerzéseknek a kozbeszerzési tervben szerepl$ adataiban véltozs kévetkezik
be, a kbzbeszerzési tervet modositani és a médositast indokolni kell.

(5) A kozbeszerzés tervben valamennyi az Ujbuda Sportjdért Nonprofit Kfi. altal adott évben
lefoiytatott, avagy lefolytatand6 kizbeszerzési eljardsnak szerepelnie kell, viszont a kdzbeszerzési
tervben szerepld eljarasok mindegyikének lefolytatdsa nem kételezs.

(6) A kizbeszerzési terv ¢s annak médositdsai Kb, szerinti kdzzététele a kdzbeszerzési szakteriilet
feladata.

(7Y Az elbzd naptari év kdzbeszerzéseirdl sz610 éves statisztikaj Gsszegezést (tovabbiakban: éves
statisztikai dsszegezés) a kézbeszerzési teriilet a gazdasigi vezetével kozdsen legkés6bb méjus 15-ig
elkésziti, és Jovéhagyss céljabol a vezets tisztségvisels (igyvezetd) elé terjeszti.

(8) A kozbeszerzési eljardsok tervezésére, nyilvantartdséra, az egyes eljardsok lefolytatisanak
Utemezésére és az egyes eljarédsi cselekmények Osszehangoldsara, valamint a kdzbeszerzési szakteriilet
tamogatésara Felelds Akkreditlt Kézbeszerzési Szaktandcsadé igénybe vehets.




1V. FEJEZET
A KOZBESZERZEST ELJARASOK ELOKESZITESE B LEFOLYTATASA
7. A becsiilt érték meghatirozisa

7.§ (1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésének idépontjdban, annak targyaért az adott
piacon 4ltaldban kért, illetve kinalt - AFA nélkiili értéket - teljes ellenszolgaltatést kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték). A becslést mindig a beszerzés megkezdése elstt kel] elvégezni, de a
megkezdés idépontjara vonatkoztatva. A becsiilt érigk meghatdrozdsa a helyes eljdrdsrend és
eljérésfajta meghatérozisa érdekében kételezs.

8, A felhivis elkészitése

8.8 (1) Az eljérast megindité ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzulticiora szélo
felhivést, targyalasi meghivét (tovabbiakban: felhtvas) az Ujbuda Sportj4ért Nonprofit Kft. érdekeit

is bevonhaté, Abban az esetben, ha a miiszaki dokumentécié elkészitése kiilénleges szakértelmet
igényel, killsd szakérts kérhetd fel, aki késébb a Birald Bizottsdgnak is tagja lehet.

A kotelezettségvaliald a Birdlé Bizotts4g telies korti &s megfeleléen megindokolt dontési
Javaslata ismeretében hozza meg az eljarast lezdré dontést. A kételezettségvallals a vezetd
tisztségvisel (ligyvezetd). A Biralé Bizottsdg az eljarést lezaré dontésre vonatkozo javaslatot koteles
az eljdras Osszetettsége, a keletkezett dokumentumok mennyisége s az eljdrasi hatdridék
figyelembevételével felterjeszteni gy, hogy a megalapozott déntés meghozataldra vagy az esetleges
intézkedések megtételére legaldbb 2 munkanap &lljon rendelkezésre.

(3)  Eredményes kozbeszerzési eljdras esetén az eljéré kizbeszerzési szakteriilet a szerz8déskitési

szerzddés megkotésral. A szerzodés végsé tervezetének megszovegezésére Felelds Akkreditalt

10. Nyilvinossig

10. § Az Ujbuda Sportjéért Nonprofit Kft. az 4ltala kotott szerzddésekral, beleértve a kozbeszerzési
eljards eredményeként kotott szerzOdéseket is nyilvantartdst vezet, illetve az informacids
onrendelkezési jogrél és az informaci6 szabadsdgrol szol6 2011. CXIlL torvény (Info. trvény) 37. §
(1) bekezdése alapjan a kozzétételérdl gondoskodik.




11. Hirdetmények feladssa

11.§ (1) Amennyiben a Kbt. a kbzbeszerzési eljarassal Osszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja
eld, dgy a hirdetményt a kﬁzbeszerzésj szakteriilet adja fel a Kbt. szabdlyai szerint. A Jjogszabaly
szerinti hirdetmény ellenérzési dijat az Ujbuda Sportjéért Nonprofit Kit. kételes megfizetni,

(2) A kozzétételi kételezettséget elektronikus titon kell teljesiteni.
(3)  Fent meghatérozott hirdetmény osszeallftdsi és kozzétételi feladat végrehajtasdra Felelds
Akkreditalt K6zbeszerzési Szaktandcsadd szakértelme igénybe vehetd.

12. Az aj4nlatkérd egyéb kitelezettségei

12.§ (1) A kozbeszerzési eljrdsok sordn a részvételi Jelentkezék/ajanlattevik elbzetes
vitarendezésre Jjogosuitak, ha allaspontjuk szerint jogsértd az irasbeli Osszegezés vagy jogsértd
esemenyrdl szereznek tudomdst ag ajénlatkérd barmely eljérasi cselekménye, vagy kozbeszerzési
eljdrdsban keletkezett barmely dokumentummal kapcsolatosan. Ajéanlatkérd kételessége, hogy a
kérelemben foglaltakat felilvizsgélia és &szrevételeirs] &8 részvételre Jelentkez6t/ajanlattevst

(2) A Kozbeszerzési Déntobizottség elétti vagy birdsagi jogorvoslati eljdrasban a Felelds
Akkreditdlt Ko6zbeszerzési Szaktanicsadéi, jogtandcsosi vagy ligyvédi képviselet kotelezs. Az
ajdnlatkéré koteles egytttmikddni a jogi képviselével és minden segitséget megadni a képviselet
eredményes elldtasahoz.

13. Az FElektronikus Kozbeszerzési Rendszer

13.§ (1) AzUjbuda Sportjdért Nonprofit Kft. nevében a 424/2017. (XI11. 19.) Korm. rendelet alapjin
az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben (tovdbbiakban: EKR) alkalmazisdra vonatkozo
Jogosultsagok gyakorldsénak rendje:

Az EKR-ben térténd regisztricio elvégzésével &g folyamatos karbantartdsdval, valamint az EKR-ben

az ajanlatkérdi feladatokhoz kapcsolédo Jjogosultség gyakorlaséval Osszefliggd feladatokat a cég jogi
tanacsadé munkavéllaléja koordindlja,

(2) A meghizott kiilss szervezet felel a megbizdsi szerz6dés szerint a kbzbeszerzéseknek az EKR-
ben térténd lebonyolitdsdért, az EKR rendszerben teljesiti azon cselekményeket, amelyek a
kozbeszerzési eljarss lebonyolitasénak vonatkozdsaban szilkségek, figyelembe véve a Kbt, a
vonatkozo korményrendeleteket, az ezen Szabélyzatot, valamint az Ujbuda Sportjdért Nonprofit Kft.
egyeb szabdlyzatainak rendelkezéseit,

14. A kizbeszerzési eljdrds tipusai, fajtdi

14.§ (1) A kdzbeszerzési eljaras tipusai:
a) unios értékhatart elérd éridki kozbeszerzések,
b) nemzeti értékhatart elérd értéki kozbeszerzések.
(2) A kézbeszerzésj eljéras fajtdi (beszerzési technikak):
a)  nyilt eljaras,
b)  meghfvisos eljards,
) innovdcids partnerség,
d)  tdrgyaldsos eljaras,




e) versenyparbeszéd,
1] hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljards.
g)  kozpontositott kbzbeszerzéshez kapcsolods egysh eljérasfajtak,
h) a mindenkori kézbeszerzési térvényben nevesitett egyeb - itt fel nem sorolt -
eljarasfajtak.
(3) Térgyalisos eljards, versenypérbeszéd és hirdetmény kozzététele nélkuli tirgyaldsos eljaras csak

a Kbt.-ben meghatérozott feltételek fenndllésa esetén folytathaté le, Az innovaciés partnerség a K ¢k-
ben meghatarozott céira alkalmazhaté.

{(4) A kézbeszerzési eljéras sordn nem lehet 4ttérmn; egyik eljardsi fajtaro] a mdésikra,
(5) A Kbt.-ben meghatdrozott egyes eljérdsi fajtak alkalmazdsa soran eltérni a Kbt,-ben el8irtakts]
csak a Kbt. kifejezett megengedd rendelkezése alapjdn lehetséges.
V. FEIEZET
ZARO RENDELKEZESEK
15.§ (D A Szabélyzat a vonatkozs Jogszabélyi elbirasok alapjén késziilt, a Szabdlyzatban nem
érintett kérdésekben a mindenkori hatilyos Jogszabdlyok eléfrasaj alkalmazandok,

(2) A szabilyzat a vezets tisztségvisels (ligyvezetd) jévahagyasét kivetd napon Iép hatalyba, és a
hatélyba lépésekor a mar elékészités alatt 4116 kézbeszerzésekre is alkalmazni kell.




1. szdrmui melilékler
(")sszeférhetetlenségi és titoktart4si nyilatkozat

Alulirott

mint a K6zbeszerzési Birals Bizottség tagja/elntke a ... az  Ujbuda Sportjdért
Nonprofit Kft., mint ajanlatkérd nevében eljars, illetve az ajdnlatkérd 4ltal meginditott kézbeszerzési
eljardsba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrsl szélé 2015, évi
CXLIII. térvényben foglalt kizaré6 koriilmények, Osszeférhetetlenségi okok nem 4llnak fenn,

Egyttal kijelentem, hogy a kéizbeszerzési eljaras soran tudomasomra Jjutott tizleti titkot megdrzém, azt
harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget véllalok arra, hogy a Biralobizottsag munkéjdt és a dontéshozé déntésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudésomnak megfelelen segitem.

Jelen nyilatkozatot az Ujbuda Sportjaért Nonprofit Kft. &1al ...
targyban ....... évben meginditdsra keriild kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatban teszem,
Détum: ...

.......................................................

alairas



