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A KOZERDEK(U ADATIGENYLES SZABALYAI

A kozeérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai
1. A Média11 Kft. kezelésében lévé kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet széban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben
meghatarozott elérhetdségeken.
2. A kozerdek( adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak modja:
irasban: Média11 Kft. Postacim: 1113 Budapest, Zsombolyai utca 5.
Elektronikusan: a media11@ujbuda.hu kdzponti e-mail cimen.
Széban, irasban: a Média11 Kft. irodajaban, elézetesen egyeztetett idépontban.
Telefonszam: 06 1-381-1307.
3. A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha az adatigénylé a
teljesitést sz6éban kérte, az igényelt adat a Kft. beszamoloiban, honlapjan vagy mas
modon jogszerlien mar nyilvanosséagra kerilt; az igényelt adat a Kft. hataskorére,
eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatassal
teljesithetd.
4. Amennyiben a kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Kft. honlapjan mar
kozzetételre kerlit, a valaszban meg kell jeldini a kért adatot tartalmazé nyilvanos
forrast. A kozzététel nem mentesiti a Kft.-t a valaszadasi kotelezettség aldl.
5. Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az
atvevé munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.
6. A medial1@ujbuda.hu cimre érkezd leveleket, az érkeztetéséért felelés

munkatarsnak, és a bels6 adatvédelmi felelésnek soron kivil tovabbitani kell.

A kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata
7. A Kkozerdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
adatigenyleseket a Kft.-hez torténd beérkezést és iktatast kdvetben azonnal el kell
juttatni a belsé adatvédelmi felelésnek.
Belst adatvédelmi felelds: Nyitrai Ménika media11.adatvedelem@ujbuda.hu.
8. A beiktatott adatigényt a belsé adatvédelmi felelés haladéktalanul megvizsgélja,

hogy az Infotv. 29. § (1a) es (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.
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9. A belsé adatvedelmi felel6s a 8. bekezdés szerinti vizsgalatot kévetéen — sziikség

esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az adatigénylést
megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az a Kift.
kezeléseben lévd adatra vonatkozik-e.

10. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, az ligyvezet6 a belsd adatvédelmi
felelés elGkeszitése alapjan haladéktalanul felhivia az igénylét az adatigénylés
pontositasara. A pontositas Kft.-hez térténé beérkezéséig az adatigényléssel
kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

11. Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas

elvegzeésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.
Az adatigénylés teljesitése

12. A kbzerdek( adatigényléseknek a lehet6 legrévidebb idé alatt, a Kft.-hez térténd
beérkezeéstdl szamitott legfeliebb 15 napon belll, kozérthetd és az adatigénylé altal
megjeldlt modon kell eleget tenni.

13. Amennyiben az adatigenylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamua adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Kft. alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer&forras aranytalan mértékili igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd,
melyr6l az adatigénylét a kérelem kézhezvételétél szamitott 15 napon belill
tajékoztatni kell.

14. Amennyiben az adatigenylées teljesitéséhez a Kft. szakmai teriiletének bevonasa
szikseges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa 6sszegy(ijti, elékésziti az
adatokat, melyeket haladéktalanul megktild a belsé adatvédelmi felelésnek.

15. A belsé adatvédelmi felelés az 14. bekezdés szerinti adatok alapjan ligyvezetdi
alairasra el6kesziti az adatigénylésre adandé valasz tervezetét.

16. Ha az adatigenyl6 az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentummasolatokat személyesen kivanja atvenni, a bels¢ adatvédelmi felelés
felveszi a kapcsolatot az adatigénylSvel idépont egyeztetése céljabdl.

17. Az adatok tanulmanyozésara az erre kijeldlt helyiségben, megfeleld idét kell

biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa sordn az adatigénylé
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kérdéseire valaszolni kell. Az adatigénylé jogosult a bemutatasra kerilt

dokumentumokrél jegyzetet késziteni.
Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

18. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Kft.
kezelésében, el kell utasitani.

19. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrél, hogy
tudomasa szerint mely kézfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdek(i és
kbzerdekbdl nyilvanos adatokat.

20. Az igenyles teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon beliil a
Kft. levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve, ha az
igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tintetve, elektronikusan
tajekoztatast kild az igénylének. 21. Az adatigénylés elutasitasa esetén az
adatigénylét 15 napon belil tajekoztatni kell jogorvoslati lehetéségeirél: a kdzérdeki
adatok iranti igeny elutasitdsa vagy nem megfelel$ teljesitése esetén az igényls a
Févarosi Térvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.) fordulhat jogorvoslatért. Az

eljaras soron kivuli és illetékmentes.
Az adatigényléshez kapcsolédé egyéb rendelkezések

22. A belsd adatvedelmi felelds javaslatot tehet a Kft. igyvezetéje részére a tébbszor
felmerilt adatigenylésre adott valasz anonimizalt formaban térténd kézzétételére, vagy
a Kft kulongs, valamint egyedi kbzzétételi listajanak kiegészitésére.

23. A belsd adatvedelmi felelés nyilvantartast vezet:

a) az Info tv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kézérdeki
adatigenyekrél; valamint

b) a Kift-hez beerkezett teljesitett adatigénylésekrél az Info tv. 29. § (1a)
bekezdéseben foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétél december
31-éig.

24. A bels6 adatvédelmi felelés a 23. bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan
minden év januar 31-éig gondoskodik az Info tv. 1. melléklet Il. pontjdban foglalt

tablazat 15. sora szerint az el6z6 évben elutasitott kézérdekl adatigénylésekre
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vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A

statisztika elkeszitését és kozzétételét kovetéen a nyilvantartas torlésre keril.

25. A 23. b) pontja alapjan vezetett nyilvantartas adatait a kévetkezé év elsd
munkanapjan toérolni kell.

26. A 23. a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza: az ligyirat iktatészamat; az
adatigenylés targyat; az adatigénylés beérkezésének idSpontjat, az adatigénylés
elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

27. A (2) bekezdés b) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza: az ligyirat iktatdszamat;
az adatigényld nevet, elérhetéségét (postacim, e-mail); az adatigénylés targyat;

beérkezesenek idépontjat; az adatigénylés teljesitésének idépontjat.
Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

28. A kézeérdek es a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéseert a Kft. esetlegesen az anyag mennyiségéhez és az dsszedllitashoz

szlkséges raforditasi id6 aranyaban koltségtéritést allapithat meg.
Adatkezelés

29. Az adatigényl6é személyes adatait csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az
igeny teliesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szilkséges. Az igénylé személyes adatait az Infotv. 28. § (2)
bekezdés, valamint a 29. § (1a) bekezdés alapjan a benyujtastdl szamitott egy évig

tarolhatdak, azt kovetden torlésre keriiinek.
Jogorvoslat

30. Az igényld a kézérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4&ll6 vagy az adatkezel6é 4ltal meghosszabbitott hataridd
eredmenytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitésért megallapitott
koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében bejelentéssel élhet a Nemzeti
Adatvedelmi es Informéaciészabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet

fasor 22/C.) vagy annak kézbesitésétél szamitott 30 napon belil keresetet nydjthat be
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a Pesti Kozponti Kerlleti Birésaghoz. A Hatdsag vizsgalata a fent meghatarozott

indokok valamelyikén alapuld bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétél, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd

hataridd lejartatol szamitott egy éven belll kezdeményezhets.
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